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Solicitud de gastosIngresar al modulo TRAFICO en el menu gastos y anticipos/ solicitud de gastos para variasreferencias

Presionar el boton NUEVO y llenar los campos solicitados
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En operación bancaria sera 1 para cheque normal y 2 para transferencia, seleccionar elbeneficiario y concepto

Una vez finalizada la captura de los datos requeridos presionar el boton GUARDARENCABEZADO, el sistema dara un # de solicitud.

Presionar el botón AGREGAR para agregar la referencia
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Aparecera la siguiente pantalla en donde se debera anotar el numero de referencia de la cualse esta realizando el egreso, una vez capturada se presionara el boton BUSCAR y el sistemarealizara una busqueda en donde mostrara el nombre del cliente que tiene asignada dichareferencia. Se capturara el importe del gasto comprobado y en caso de tener lo datos de lafactura se llenaran los datos en los campos correspondientes y se grabara

El sistema regresara al usuario a la primera pantalla en donde se podrán visualizar los datoscapturados: referencia, cliente, concepto e importe
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Se presionara el boton IMPRIMIR

Se podra visualizar la solicitud capturada y en la parte superior se debera seleccionar laopcion ENVIAR
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El sistema mostrara una ventana en donde nos indica a quien enviara por correo dichasolicitud, en la pestaña usuarios se podra seleccionar mas destinatarios, de igual manera encaso de necesitar algun adjunto ( confirmacion de deposito del cliente) en la pestaña adjuntosextra se podra subir el documento.

El departamento de tesorería recibirá por correo electrónico una notificación como esta:


